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≪ペイジー電子申請詳細ガイド≫ 
 

本書は、以下の専用ソフトを使用して電子申請される  

お客様を対象としています。 

○専用ソフト 

・「経営状況分析申請書作成システム【建設業】LIGHT」 

・「許認可プロ①【建設業】．ＮＥＴ」 
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§はじめる前に・・・はじめて電子申請される方 

□電子申請サービスの利用申込みはお済みですか？  

 電子申請をご利用いただくには、事前に、ご郵送によるお申込みが必要です。 

 「電子申請サービス利用申込書」を弊社にお送りください。 

 電子申請の際に必要な、ＭＦＡＣ会員番号、電子申請パスワードが記載された電子 

申請利用登録完了通知書を発行いたします。 

 

「電子申請サービス利用申込書」は、弊社ホームページの各種ダウンロード 

（http://mfac.co.jp/download/）からご入手いただけます。 

 ・行政書士のお客様  

→ №304 電子申請サービス利用申込書（代理人用） 

 ・建設事業者ご本人が申請されるお客様  

→ №305 電子申請サービス利用申込書（本人用） 

□専用ソフトの初期設定はお済みですか？  

専用ソフトに、ＭＦＡＣ会員番号 と 電子申請パスワードを設定して下さい。 

電子申請利用登録完了通知書に記載されていますので、次の「●専用ソフトの初期 

設定」をご覧になりながら、設定を行ってください。 

 一度、設定して頂ければ、申請ごとの入力は不要です。 

●専用ソフトの初期設定 

1、行政書士のお客様 

（1）ＭＦＡＣ会員番号とパスワードを設定する画面を開きます。  

 

<許認可プロ①【建設業】．ＮＥＴ>を 

ご使用のかたはこちら      

 

メインメニューから、「ユーザー情報登録」

をクリックします。 

<【建設業】Light>を 

ご使用のかたはこちら      

 

顧客選択画面から、「代理人情報」をクリック

します。 

http://mfac.co.jp/download/
http://mfac.co.jp/wp/wp-content/themes/mfac/images/pdf/download/304denshi_dairi.pdf
http://mfac.co.jp/wp/wp-content/themes/mfac/images/pdf/download/305denshi_honnin.pdf
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<許認可プロ①【建設業】．ＮＥＴ> 

 

①電子申請を行う代理人/代行人を選択し

て②「決定」をクリックします。 

（登録していない場合は、「新規作成」をク

リックして登録して下さい。） 

<【建設業】Light> 

 

①電子申請を行う代理人/代行人を選択し

て②「決定」をクリックします。 

（登録していない場合は、「追加」をクリック

して登録して下さい。） 

 

（2）ＭＦＡＣ会員番号とパスワードを設定します。  

<許認可プロ①【建設業】．ＮＥＴ> 

 

電子申請登録完了通知書に記載された①“Ｍ

ＦＡＣ会員番号”と“パスワード”を入力し

て、②「登録」をクリックします。 

<【建設業】Light> 

 

電子申請登録完了通知書に記載された①“Ｍ

ＦＡＣ会員番号”と“パスワード”を入力し

て、②「登録」をクリックします。 

これで、初期設定は完了しました。 

 

 

① ① 

② ② 

① 
① 

② ② 
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2、建設業者のお客様 

（1）ＭＦＡＣ会員番号とパスワードを設定する画面を開きます。  

お使いの専用ソフトの手順をご覧ください。 

<許認可プロ【建設業】．ＮＥＴ> 

 

顧客選択画面から、①会社データをクリッ

クして、②「決定」をクリックします。 

↓ 

 

業務選択画面から、「経営状況分析申請書」

をクリックします。 

↓ 

 

リスト：経営状況分析申請書画面から、「新

規作成」をクリックします。 

<【建設業】Light> 

 

顧客選択画面から、①会社データをクリック

して、②「決定」をクリックします。 

↓ 

 

業務選択画面から、「経営状況分析申請書」

をクリックします。 

↓ 

リスト：経営状

況分析申請書画

面から、「新規作

成」をクリック

します。 

 

 

↓ 

 

決算期（上の例では“12”）を入力して、「Ｏ

Ｋ」をクリックします。 

 

 

① 

② ② 

① 
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（2）ＭＦＡＣ会員番号とパスワードを設定します。  

<許認可プロ【建設業】．ＮＥＴ> 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①申請タイプ選択の“本人申請”を選択し

ます。 

②に、電子申請登録完了通知書に記載され

た“MFAC 会員番号”と“パスワード”を

設定して、登録します。 

その他の項目は、適宜、入力してください。 

↓ 

リストの表示を確認して、設定完了です。 

 

 

※決算期を選択して、「編集」をクリックす

ると、経営状況分析申請書入力画面が表示

されますので、編集することができます。 

<【建設業】Light> 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①申請タイプ選択の“本人申請”を選択し

ます。 

②に、電子申請登録完了通知書に記載され

た“MFAC 会員番号”と“パスワード”を

設定して、登録します。 

その他の項目は、適宜、入力してください。 

↓ 

リストの表示を確認して、設定完了です。 

 

 

※決算期を選択して、「編集」をクリックす

ると、経営状況分析申請書入力画面が表示

されますので、編集することができます。 

これで、初期設定は完了しました。 

 

 

 

 

 

 

 
①       ②  ①      ② 
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Ⅰ、電子申請の準備 

１、  経営状況分析申請書 及び 建設業財務諸表 を作成してください。 

専用ソフトで、経営状況分析申請書、建設業財務諸表を入力/作成を済ませてください。 

※専用ソフトは、予告無くバージョンアップされる場合があります。ホームページの各種ダウ

ンロードページから、“【建設業】Light バージョンアップ版”のバージョンを確認の上、最新

版へのバージョンアップを行ってください。  

 

２、  添付書類を準備してください。 

  申請に必要な添付書類をご用意ください。 

  ①添付書類 

・建設業許可通知又は許可証明書（必須です）  

・許可変更届出書（代表者、住所など許可内容に変更が有る場合に必要です） 

・減価償却実施額確認書類（別表 16 関係書類など） 

※減価償却を実施していない場合は省略できます  

・委任状（行政書士による代理申請の場合に必要です） 

 ※巻末の「経営状況分析に必要な提出書類」をご覧のうえ、添付書類を、 

ご用意下さい。 

                            

◎上記の添付書類を、電子申請でお送りいただけます。 

添付書類をパソコンに保存（ＰＤＦ形式）しておいてください。 

注：添付書類データは、合計で９メガバイトが目安です。PDF のファイル名には、半角スペー

ス、半角記号は使用しないようお願い致します。電子申請ができない場合が有ります。  

 

なお、これらの書類は、別途ファックス等でお送りいただいても結構です。  

（弊社ファックス番号 ０３－６６８５－１００９） 

 

3、  インターネットバンキングのご利用が可能な口座をご用意下さい。  

お客様のパソコンから、オンラインでのペイジー電子決済により、分析手数料をお支

払いください。SMBC ファイナンスサービス㈱が提供する決済システムを利用します。

（提携金融機関は、弊社ホームページ：各種ダウンロード：提携金融機関一覧 .PDF を

ご覧ください） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://mfac.co.jp/wp/wp-content/themes/mfac/images/pdf/download/306banklist.pdf
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Ⅱ、電子申請の操作手順    

大まかな流れ 

    専用ソフトで、申請書・財務諸表の入力作成、添付書類ファイルの保存を 

済ませておいてください。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ポイント：ペイジー決済のときログイン、電子申請ファイル送信（アップロード） 

のときログイン、２回のログインを行います。 

 

 

それでは、次ページより、詳しい操作手順を解説します。  

電子申請の開始・ペイジー決済 
(7 ページ ～ 12 ページ) 

専用ソフトから弊社サーバにログインして、ペイジー決済を

済ませる。 

（決済受付完了メールが届きますので確認してください） 

添付書類の指定 
(13 ページ) 

添付書類を申請データに紐付けする。 

（添付書類を FAX などでお送りいただく場合は次に進みます）  

電子申請 zip ファイルの生成 
(14 ページ～15 ページ) 

申請する財務諸表データを選択し、申請書・添付書類データと

合わせて、電子申請 zip ファイル（送信ファイル）を生成する。 

電子申請 zip ファイルの送信（アップロード） 
(16 ページ～18 ページ) 

専用ソフトから弊社サーバにログインして、 

電子申請 zip ファイルを送信（アップロード）する。 

（送信受付完了メールが届きますので、確認してください） 

 

電子申請完了です。  
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１、   入力：経営状況分析申請書画面から、電子申請を開始します。 

     

（1-1）本人申請（事業者様ご本人が申請するケース） 

申請タイプ、申請方法、結果通知受取方法を選択して、「電子申請」を 

クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（次ページへ） 

   

（1-2）代理/代行申請（行政書士のお客様が申請するケース） 

申請タイプ、代理人/代行者、申請方法を選択して、「電子申請」をクリックします。 

 

 

 

（次ページへ） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・申請タイプは “本人申請” 

・申請方法は  “ペイジー電子申請” 

・結果通知受取方法は 

“郵送”or”オンライン結果通知”  

「電子申請」をクリック 

・申請タイプは “代理申請 or 代行申請” 

・代理人/代行者は、代理/代行者のお名前 

・申請方法は  “ペイジー電子申請” 

 

（代理申請のみ）結果通知受取方法は 

“郵送”or”オンライン結果通知”  

「電子申請」をクリック 
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２、  申請コースを選択して、ペイジー決済に進みます。 

  専用ソフトによって、一部の操作画面が異なります。お使いのものをご覧ください。 

 

<許認可プロ①【建設業】．ＮＥＴ>を 

ご使用のかたはこちら      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

コースを選択して、「ペイジー決済に進む (E)」

をクリックします。 

 

 

 

 

<【建設業】Light>を 

ご使用のかたはこちら      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

コースを選択して、「次へ(N)」をクリック

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「次へ(N)」をクリックします。 

 

（次ページへ） 
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3、  弊社サーバにログインして、決済を済ませます。  

データ修正後の操作など、決済がお済みで再度操作するときは、 

ログインせずに、ブラウザを閉じて、１３ページに進みます。 

（1）弊社サーバログイン画面が起動します。会員 ID（MFAC 会員番号）とパスワード 

を入力して、「ログイン」をクリックします。 

ID/パスワードをお忘れのかたは、本マニュアルの 2 ページ又は 4 ページをご覧 

いただきながら、ご確認ください。 

 

    ・電子申請-ログイン  画面  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

会員 ID、会員名、メールアドレスを確認して、「次へ」をクリックします。 

    ・電子申請-会員情報確認  画面  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●●●●行政書士事務所   

12345678    



10/20 

 

（2）8 ページの「コースの選択」で選んだ申請コースが選択されていることを確認して 

（ここでは“レギュラー”）、「決済確認画面へ」をクリックします。 

      ・電子申請-申請料金の決済  画面  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（3）お名前、ご注文内容、決済ステーション利用者同意事項をご確認いただき、  

「同意して次へ」をクリックします。 

      ・決済申込確認  画面  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●●●●行政書士事務所   
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（4）“ペイジー”がチェックされていることを確認し、「次に進む」をクリック 

   します。 

     ・決済申込確認  画面  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（5）ご利用のインターネットバンキングの金融機関を選択して、「次に進む」を 

クリックします。 

     ・決済申込確認  画面  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●●●●行政書士事務所   

お客様口座の金融機関が表示されてい

ない場合は、ここをクリック。  

ご利用金融機関を選択します  
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（6）以下の画面で、内容を確認後、「次に進む」をクリックします。 

金融機関のインターネットバンキング画面に移りますので、画面表示に従って、 

決済処理を行ってください。完了したら、ブラウザを閉じます。 

※金融機関ごとの画面操作は、ご案内できませんので、ご了承ください。 

 

     ・お支払内容の確認  画面  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

重要：ご入金確認メールをご確認ください！ 

決済が正常に完了すると、ご登録のメールアドレス宛に、ご入金確認メール 

（差出人“SMBC ファイナンスサービス決済ステーション”）が、送信されますので 

受信メールの確認を行ってください。 

 

 

 

 

 

●●●●行政書士事務所   

 

●●●●行政書士事務所     

●●●●ｷﾞｮｳｾｲｼｮｼｼﾞｭﾑｿ     
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4、  添付書類を指定します。 

   （添付書類を FAX 等で送りいただくお客様は、14 ページに進んでください。） 

<許認可プロ①【建設業】．ＮＥＴ>を 

ご使用のかたはこちら      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「追加」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

保存されている添付書類データを選択して、

「開く(O)」をクリックします。 

複数の添付書類がある場合、この操作を繰り

返します。 

 

※セットする添付書類のデータ量は、合計で 

9 メガバイトを目安として下さい。 

 

 

 

 

 

<【建設業】Light>を 

ご使用のかたはこちら      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「追加」をクリックします。 

 

 

 

 

「参照」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

保存されている添付書類データを選択して、

「開く(O)」をクリックします。 

 

 

 

 

 

「登録(U)」をクリックします。 

複数の添付書類がある場合、この操作を繰り

返します。 

 

※セットする添付書類のデータ量は、合計で 

9 メガバイトを目安として下さい。 

（次ページへ） 
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5、  電子申請 zip ファイルの生成処理を行います。 

 

<許認可プロ【建設業】．ＮＥＴ> 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「電子申請を行う(S)」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①申請する財務諸表左側のチェックボック

スをクリックして、②「申請」をクリックし

ます。 

データの内容チェックと zip ファイル生成

処理がスタート。 

正常に完了すると、電子申請 zip ファイル

は、自動保存されます。 

<【建設業】Light> 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「次へ(N)」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①申請する財務諸表左側のチェックボック

スをクリックして、②「申請」をクリックし

ます。 

データの内容チェックと zip ファイル生成

処理がスタートします。 

（次ページへ） 

① 

② 

① 

② 

①で申請する財務諸表のチェックボックスをクリックします  

※例えば  ・前期に申請している方  →  当期分をチェック  

・初めて申請する方  →  当期、前期、前々期をチェック  

“オンライン結果通知”

お受取りの方、“ご本人

申請”の方は、変更でき

ません。  
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 〇こんな画面が表示されたら・・・ 

以下の画面が表示されなければ、次ページへ進みます。  

  経営状況分析申請書、或いは、財務諸表の入力内容の不備が考えられます。 

「OK」をクリックすると、修正が必要な項目を確認することができます。出力を中止し、  

申請書・財務諸表の入力内容を確認・修正のうえ、13 ページから、操作してください。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   ※入力内容を修正せずに、電子申請データの出力(生成)を継続できますが、審査に時間が  

かかる場合がありますので、ご注意ください。  

 

 

（次ページへ） 
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6、  電子申請 zip ファイルを送信（アップロード）します。 

（次ページへ） 

<許認可プロ【建設業】．ＮＥＴ> 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

弊社サーバログイン画面が起動しますので、

ログインします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

会員 ID、会員名、メールアドレスを確認し

て、「次へ」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

<【建設業】Light> 

 

 

 

 

 

 

 

 

ファイルを保存する画面の「保存」をクリッ

クして、電子申請データファイルを保存しま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

弊社サーバログイン画面から、ログインしま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

会員 ID、会員名、メールアドレスを確認し

て、「次へ」をクリックします。 

●●●●行政書士事務所   
12345

●●●●行政書士事務所   
1234

「 経 営 状 況 分 析 申 請 に 関 す

る補足書類」など PDF 表示

は、確認して閉じます。  
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（次ページへ） 

<許認可プロ【建設業】．ＮＥＴ> 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申請データ選択画面で「ファイルの選択」を

クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

“アップロードするファイルの選択”画面

で、申請する zip ファイルを選択して、「開

く(O)」をクリックします。 

※電子申請 zip ファイルの保存場所は、  

C:\Apply10 の「MFAC 電子申請」フォルダです。 

 

＜画面が違う場合は・・・＞  

①“デスクトップ“クリックして、  

②“MFAC 電子申請“（ショートカット）クリック  

 

 

 

 

<【建設業】Light> 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申請データ選択画面で「ファイルの選択」を

クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

“アップロードするファイルの選択”画面

で、申請する zip ファイルを選択して、「開

く(O)」をクリックします。 

※電子申請 zip ファイルの保存場所は、  

ドキュメントの「MFAC 電子申請」フォルダです。  

 

＜画面が違う場合は・・・＞  

①“デスクトップ“クリックして、  

②“MFAC 電子申請“（ショートカット）クリック  

 

 

 

 

 

画面は、「分析建設***」を選択

しています 

画面は、「経審建設***」を選択

しています 

①  
②  

①  
②  
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重要：申請受付完了メールをご確認ください！  

送信（アップロード）が正常に完了すると、ご登録のメールアドレス宛に、申請受付

完了メール（差出人“経営状況分析センター”）が、送信されますので、受信メールの確認

を行ってください。 

 

これで、ペイジー電子申請完了です。 

ありがとうございました。  

 

<許認可プロ【建設業】．ＮＥＴ> 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

前のページで選択した zip ファイルが表示

されていることを確認して、「電子申請を行

う」をクリックします。 

 

        「OK」をクリックして、 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

上のように表示されたら、アップロードは完

了です。「閉じる」をクリックします。 

※申請 zip ファイルは最大 10 メガバイトで

す。容量が大きすぎた場合は、7 ページから

操作を再開、添付書類を削除するなど、容量

を減らして、アップロードしてください。 

※この場合、決済は不要です。  

<【建設業】Light> 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

前のページで選択した zip ファイルが表示

されていることを確認して、「電子申請を行

う」をクリックします。 

 

        「OK」をクリックして、 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

上のように表示されたら、アップロードは完

了です。「閉じる」をクリックします。 

※申請 zip ファイルは最大 10 メガバイトで

す。容量が大きすぎた場合は、7 ページから

操作を再開、添付書類を削除するなど、容量

を減らして、アップロードしてください。 

※この場合、決済は不要です。  
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≪ペイジー電子申請詳細ガイド≫ 

2023 年 6 月 4 日改訂 

  

株式会社経営状況分析センター 

URL：https://mfac.co.jp 

 

    問い合せ先 

        株式会社経営者センター    

                                TEL:03-6685-1008 

                                FAX:03-6685-1009 

 

        株式会社クリックス サポートセンター 

                   TEL:03-6400-3222 

                                FAX:03-6685-1524 

 

 

 

https://mfac.co.jp/
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