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≪オンライン電子申請詳細ガイド≫ 
 

本書は、弊社の専用ソフトを使用せずに、電子申請される 

お客様を対象としています。 
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§はじめる前に・・・はじめて電子申請される方 

□電子申請サービスの利用申込みはお済みですか？ 

 電子申請をご利用いただくには、事前に、ご郵送によるお申込みが必要です。 

 「電子申請サービス利用申込書」を弊社にお送りください。 

 利用申込受付後、電子申請の際に必要な、ＭＦＡＣ会員番号、電子申請パスワード 

が記載された電子申請利用登録完了通知書を、お客様にお送りいたします。 

 

「電子申請サービス利用申込書」は、弊社ホームページの各種ダウンロード 

（https://mfac.co.jp/download/）からご入手いただけます。 

 ・行政書士のお客様  

→ №304 電子申請サービス利用申込書（代理人用） 

 ・建設事業者ご本人が申請されるお客様  

→ №305 電子申請サービス利用申込書（本人用） 

 

  

https://mfac.co.jp/download/
http://mfac.co.jp/wp/wp-content/themes/mfac/images/pdf/download/304denshi_dairi.pdf
http://mfac.co.jp/wp/wp-content/themes/mfac/images/pdf/download/305denshi_honnin.pdf
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Ⅰ、電子申請の準備 

１、  経営状況分析申請書 及び 建設業財務諸表 を作成して下さい。 

ご利用されているソフト等で、申請する経営状況分析申請書、建設業財務諸表を作成

して下さい。 

 

２、  添付書類 と クレジット決済成功のお知らせメール を準備して下さい。 

  申請いただく時に必要な書類と、クレジット決済成功のお知らせメールをご用意下さ

い。 

  ①添付書類 

・建設業許可通知又は許可証明書（必須です） 

・許可変更届出書（代表者、住所など許可内容に変更が有る場合に必要です） 

・減価償却実施額確認書類（別表 16 関係書類など） 

※減価償却を実施していない場合は省略できます 

・委任状（行政書士により代理申請の場合に必要です） 

 ※巻末の「経営状況分析に必要な提出書類」をご覧のうえ、添付書類を、 

ご用意ください。 

 

②クレジット決済成功のお知らせメール 

 弊社ホームページにてクレジット決済でお支払いいただき、決済完了時に送られる 

決済成功のお知らせメールをご用意ください 

 

・クレジット決済でのお支払い方法 

 

 

 

弊社ホームページの TOP ページにて 

進捗状況検索 

各種オンラインサービスは 

コチラをクリック 
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MFAC 会員番号を入力後、

確認ボタンをクリック 

クレジット決済はコチラを 

クリック 
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申請コースを選択し、決済画面に進むボタンをクリックしてください 

 

・レギュラーコースは、書類到着日から１０営業日以内に経営状況分析結果通知書 

を発送いたします。 

・エクスプレスコースは書類到着日から３営業日以内に経営状況分析結果通知書を 

発送いたします。 
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必要情報を入力の上、「決済開始」を押してください 

 

2 桁の大臣/知事コー

ドをご入力下さい 

6 桁の許可番号をご

入力下さい 
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クレジットカード決済完了後、ご入力いただいたメールアドレスへクレジット決

済成功のメールが届きますので、PDF 形式でパソコンに保存をお願いします。 
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①、②の書類を、電子申請でお送りいただけます。 

事前に、パソコンに保存（ＰＤＦ形式）しておいてください。 

注：添付書類データは、合計で 10 メガバイトが目安です。PDF のファイル名には、半角ス

ペース、半角記号は使用しないようお願い致します。電子申請ができない場合が有ります。  
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Ⅱ、電子申請の操作手順 
１、   入力：オンライン電子申請画面を表示して、申請データを送信します。 

 

 

 

 

 

電子申請パスワードを入力して、電子申請に進むボタンをクリックしてください。 

  

オンライン申請はコチラを 

クリック 
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（1-1）本人申請（事業者様ご本人が申請するケース） 

申請タイプ、結果通知受取方法を選択します。 

 

 

    

 

（1-2）代理/代行申請（行政書士のお客様が申請するケース） 

申請タイプ、結果通知書送付先、結果通知受取方法を選択します。 

 

  

・申請タイプは “代理申請 or 代行申請” 

・結果通知書送付先は、申請代理人/申請者

本人 

 

（代理申請のみ）結果通知受取方法は 

“郵送”or”オンライン結果通知”  

・申請タイプは “本人申請” 

・結果通知受取方法は 

“郵送”or”オンライン結果通知”  
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２、  準備した添付書類とクレジット決済成功のお知らせメールの添付設定を行います。 

“代理/代行申請”、“本人申請”ともに、同様の操作です。 

 

（1）ファイルの選択ボタンをクリックすると添付ファイルを選択する画面が表示され

ます。 

  添付書類を保存したフォルダから、①添付するファイルをクリックして、 

②「開く」をクリックして下さい。 

※ファイル「クレジット決済成功のお知らせメール」の添付操作の例  

 

●添付するファイルが複数ある場合は、ファイルの選択を繰り返して下さい。 

●5 つ以上のファイルを添付したい場合は、ファイル選択項目を追加ボタンより 

最大 10 ファイルまで添付可能となります。 

 重要：添付できるファイル容量は、合計で約 10Ｍバイトです。 

 

② 

① 
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添付設定すると、以下のような表示になります。 

 

※添付の取消しは、該当の添付ファイルの「ファイル削除」ボタンをクリック 

   して下さい。 

 

 

 

３、  電子申請を行います。 

 

（1）  申請に必要な書類が全て添付済かご確認後、確認に進むボタンを 

クリックしてください。 

  

ここに、添付設定したファイル

が表示されます 
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（2）  申請内容を確認の上、オンライン申請するボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

  （3）上図のような画面が表示されたら、申請完了です。 

    「メニューに戻る」をクリックして、終了します。 

     重要：弊社に申請が到着すると、登録いただいているメールアドレスに対して、 

到着完了メールを送信いたしますので、必ずご確認下さい。 
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≪オンライン電子申請詳細ガイド≫ 

202５年１１月５日改訂 

  
株式会社経営状況分析センター 

URL：https://mfac.co.jp 

 

    問い合せ先 

        株式会社経営者センター   

                                TEL:03-6685-1008 

                                FAX:03-6685-1009 

 

        株式会社クリックス サポートセンター 

                   TEL:03-6400-3222 

                                FAX:03-6685-1524 

 

 

 

https://mfac.co.jp/
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